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I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA IR PASKIRTIS

1. Kauno lop3elio — darZelio ,,Boruzéle” direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybe
yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé reikalinga organizuoti ir koordinuoti
ugdomojo proceso organizavimg ir vykdyma, teikti pagalba mokytojams ir specialistams, priZiiiréti,
kaip vykdomi lop3elio-darZelio veiklg reglamentuojantys dokumentai, stebéti, analizuoti ir vertinti
ugdymo rezultatus.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui - materialiai atsakingas asmuo su kuriuo sudaroma
visiskos materialinés atsakomybés sutartis.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui skiriamas j pareigas atviro konkurso biidu ir
atleidZiamas i$ jy teisés akty nustatyta tvarka.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

7.1. tureti ne Zemesnj kaip auk3tajj universitetinj i8silavinimg su bakalauro (edukologijos
moksly) kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu isilavinimu arba aukstajj koleginj i3silavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu;

7.2. turéti pedagogo kvalifikacijg, ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza
ikimokyklinio ugdymo mokykloje;

7.3. biiti i8klausius profesijai ar veiklos sri¢iai privalomus mokymus teisés akty nustatyta
tvarka ir turéti tai patvirtinan¢ius dokumentus;

7.4. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma;

7.5. lietuviy kalbos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688,
reikalavimus.

7.6. mokeéti ne maziau kaip vieng Europos Sgjungos 3aliy kalba.

7.7. mokéti naudotis informacinémis technologijomis - turéti geras kompiuterinio
radtingumo Zinias ir jglidziy dirbant teksto, skai¢iuokliy rengimo tvarkyklémis ir kitomis darbui
reikalingomis programomis.

7.8. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
reikalingus jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

8.1. dalyvauja rengiant ugdymo, strateginj, mety veiklos planus, projektus ir jvairiy
mokyklos veiklg reglamentuojandiy dokumenty darbo grupése;

8.2. organizuoja ir koordinuoja individualiy ugdymo plany, mokomyjy dalyky ilgalaikiy
plany rengimg ir jgyvendinima;

8.3. organizuoja ir koordinuoja darbo grupiy ir komisijy veikla.

8.4. sudaro pedagoginiy darbuotojy tarifikacijos sgrasus;

8.5. vykdo ugdymo proceso stebéseng, vertina ir analizuoja ugdymo kokybe, teikia
metoding pagalba pedagoginiams;

8.6. rengia statistiniy duomeny ataskaitas, tvarko Pedagogy bei ugdytiniy registro ir kity
informaciniy sistemy duomenis.

8.7. rengia direktoriaus jsakymy, susijusiy su ugdymo veikla, ir kity mokyklos veikla
reglamentuojan¢iy dokumenty projektus.

8.8. laikinai pavaduoja direktoriy jo komandiruotés, laikino nedarbingumo, kasmetiniy ar
tiksliniy atostogy ir kitu laikotarpiu.

8.9. bendradarbiauja su pedagogais, pagalbos specialistais, ugdytiniy tévais (globéjais,
ripintojais), kitomis Svietimo, socialinémis, vaiky teisiy apsaugos institucijomis vaiky ugdymo,
pedagogy kvalifikacijos tobulinimo ir kitais pagal priskirta kompetencija klausimais.

8.10. inicijuoja ir koordinuoja lop3elio-darZelio veiklos jsivertinima.

8.11. rlpintis pedagogy profesiniu tobuléjimu, dalykiniu bendradarbiavimu, gerosios
patirties sklaida, atestacija.

8.12. sudaro pedagogy ménesio darbo grafikus, riipintis pedagogy metodinei veiklai
skirty valandy tikslingu panaudojimu.

8.13. atlieka kitas direktoriaus jsakymu paskirtas funkeijas, kitus nenuolatinio pobudzio
pavedimus pagal priskirtg kompetencija.

VI SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES IR PAREIGOS

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi $ias teises:

9.1. nustatyta tvarka gauti i§ savivaldybés institucijos darbuotojy dokumentus ir kita
informacija, susijusig su pareigybei priskirty funkcijy vykdymu;

9.2. reikalauti, kad biity sudarytos tinkamos darbo sglygos;

9.3. tobulinti kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka;

9.4. turi kity teisés aktuose numatyty teisiy.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo:

10.1. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, Kauno lopgelio-darZelio
~Boruzele” darbo tvarkos taisykliy, vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, vie$umo, teisingumo,
saZiningumo, pavyzdingumo ir tarnybinio bendradarbiavimo principais;

10.2. nuolat kelti savo kvalifikacija;

10.3. riipestingai ir atsakingai atlikti pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas, laiku
atlikti pavedamas uZduotis;

10.4. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar su tarnyba susijusia informacija kitaip,
negu nustato jstatymai ar kiti teisés aktai;

10.5. naudoti savo darbo valandas efektyviai ir tik tarnybos tikslams.

10.6. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti informacijos konfidencialuma;

10.7. turi kity teisés aktuose numatyty pareigy.



V SKYRIUS
3I1AS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

1 1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

11.2. savo darbo kokybe ir tinkama pareigybés apradyme nustatyty funkcijy vykdyma;

11.3. turimos informacijos konfidencialuma, korektiska gauty duomeny panaudojima;

11.4. uz lop3elio-darzelio vidaus tvarkos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos, higienos
seikalavimu vykdyma, uZ etikos ir moralés normu darbe ir visuomenéje laikymasi;

11.5. uZ teisingg ir savalaikj informacijos pateikimg.

11.6. Lop3elio-darzelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy nevykdyma
& metinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




